
COLABORADORES ENTREGAN 

EN LA DIRECCION DE 

FINANZAS LA SOLICITUD DE 

VIÀTICO. 

SI TIENE ALGÚN ERROR SE  
DEVUELVE AL 

SOLICITANTE PARA 
CORREGIR  

LA DIRECCIÓN DE FINANZAS 

REFRENDA Y REMITE A 

PRESUPUESTO 

PRESUPUESTO ASIGNA FONDO Y 

REMITE  A TESORERÍA PARA 

CONFECCIÓN DE CHEQUE O PAGO 

POR CAJA MENUDA (CASO MUY POCO O 

INUSUAL) 

 

EL SOLICITANTE CORRIGE EL 

FORMULARIO Y DEVUELVE A 

LA DIRECCION DE FINANZAS 

CONTABILIDAD 

REVISA, REGISTRA, 

FIRMA Y ENVIA A 

PRESUPUESTO 

 

PRESUPUESTO REVISA, 

FIRMA Y ENVIA A LA 

DIRECCIÓN DE 

FINANZAS. 

LA DIRECCIÓN DE 

FINANZAS REVISA, 

REFRENDA Y REMITE A 

CONTROL FISCAL 

 

CONTROL FISCAL  REVISA, 

REGISTRA EN SISTEMA 

(TELEPROCESO), REFRENDA 

Y REMITE A TESORERÌA  

 

UNIVERSIDAD ESPECIALZADA DE LAS AMERICAS 

DIRECCIÒN DE FINANZAS 

DEPARTAMENTO DE TESORERÍA 

FLUJOGRAMA PAGO DE SOLICITUDES DE VIÀTICOS  

 

INICIO 

LA DIRECCIÓN 

DE FINANZAS  

REVISA. 

TESORERÌA RECIBE EL 

CHEQUE LISTO PARA 

PAGAR 

FIN 

TESORERÌA 

CONFECCIONA 

CHEQUE  Y 

REMITE A 

CONTABILIDAD 

 

TESORERÍA PAGA POR CAJA 

MENUDA SI ES URGENTE O 

SI  EXISTE VIABILIDAD. 


