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COMPLETAR EL FORMULARIO DE DEVOLUCION DE MATRICULA:

El estudiante completa el formulario de Devolucién de Matricula y entrega los documentos
solicitados en el mismo: recibo de matricula, recibo de retiro de las asignaturas, fotocopia de la
cedula de identidad personal, nota explicativa del motivo de la devolucidn.

APROBACION DE LAS DEVOLUCIONES DE MATRICULA:
Los miembros de la Comisién de Devolucién de Matricula aprueban o deniegan las solicitudes de
devolucidn de matricula.

CODIFICACION CONTABLE:
Se codifica contablemente las solicitudes de devolucién de matricula para la confeccion de
cheque.

CONFECCION DE CHEQUES:
Se confecciona el cheque con el monto a devolver.



